
 معاونت پژوهشي و فن آوري

  دانشگاه علوم پزشكي شاهرود كتابخانه مركزي

 عضويت و خدمات كتابخانه اي آيين نامه 

 

 بخش امانت كتابخانه مركزي يكي از مهم ترين بخش هاي كتابخانه به شمار مي آيد .

  فرايند بهره گيري از منابع 

 

 . عضويت1 

 

 : افراد مشمول عضويت  1-1

 دانشجويان دانشگاه علوم پزشكي شاهرودالف: 

 دانشگاه علوم پزشكي شاهرود ، اعضاء هيأت علمي و مربيانب: اساتيد

 ج: كاركنان رسمي ، پيماني ، و طرحي دانشگاه علوم پزشكي شاهرود

 

  . مدارك و شرايط عضويت2

 . ركزي دانشگاه شوندگروهها و افراد ذيل مي توانند با ارائه مدارك خواسته شده ذيل عضو كتابخانه م

 (  http://lib.shmu.ac.ir/faces/home.jspx)با مراجعه به آدرس لينك 

 

  ....(:اعضاء هيأت علمي و كارمندان دانشگاه ) رسمي ، پيماني ، طرحي ، سرباز و. 2-1

 در قسمت پيوست درخواست عضويت بارگزاري شود يا كپي حكم كارگزيني مربوطهارائه معرفي نامه از واحد  -الف   

 تكميل فرم عضويت -ب   

 در قسمت پيوست درخواست عضويت بارگزاري شود 3*4عكس -ج   

 

 

 شاهرود:دانشجويان دانشگاه علوم پزشكي  .2-2

  تكميل فرم عضويت -ب   

 در قسمت پيوست درخواست عضويت بارگزاري شود 3*4عكس  -ج   

http://lib.shmu.ac.ir/faces/home.jspx


 

 

 

 :. مدت عضويت3

 الف: دانشجويان در مدت اشتغال به تحصيل در دانشگاه

 در دانشگاهبه كار ب: اساتيد و اعضاء هيأت علمي و كاركنان در مدت اشتغال 

 

 :مقررات امانت.4

 
 

 مدت عضويت                   نوع عضويت      

 روز 01جلد كتاب به مدت  01 هيأت علمي اساتيد و اعضاء

 روز 01جلد كتاب به مدت  5 و پزشکي دانشجويان تحصيلات تکميلي

 روز 05جلد كتاب به مدت  5 كارشناسيدانشجويان 

  روز 05جلد كتاب به مدت  5*گروه الف  دانشجويان استعدادهای درخشان

 روز 05جلد كتاب به مدت  4*گروه ب 

  

  

 روز 05جلد كتاب به مدت  0 كاركنان

 

 

 . ) با ارئه معرفي نامه از اداره آموزش(به بالادارند 11گروه الف: دانشجوياني كه معدل   *

 . ) با ارئه معرفي نامه از اداره آموزش(به بالادارند 11گروه ب: دانشجوياني كه معدل   *

 

تواند بنابه درخواست مدرسين و يا تشخيص  مدت امانت كتابهايي كه مراجعه به آنها زياد است ، مي -1تبصره 

 .مديريت كتابخانه كاهش يابد و يا جهت مطالعه در كتابخانه در قسمت رزرو نگهداري شود

نسخه هاي اضافي كتابهاي رزرو شده را مي توان پس از پايان ساعت كار كتابخانه تا صبح روز بعد به امانت  -2تبصره 

 .ز كتاب رزرو شده در كتابخانه خواهد ماندداد ، در هر صورت يك نسخه كتاب ا

در صورتي كه متقاضي براي كتاب نباشد تمديد مدت امانت بلامانع است و چنانچه شخص ديگري كتاب را  -3تبصره 

درخواست كرده و يا تاخيري در تحويل كتاب باشد مدت امانت قابل تمديد نخواهد بود . لذا كتاب درخواست شده 



تقاضي نگهداري مي شود و در صورت عدم مراجعه در اختيار مراجعه كننده ديگري قرار خواهد ساعت براي م 24مدت 

 . گرفت

 .كتابهاي مرجع ، ناياب ، كمياب ، پايان نامه ها و مجلات امانت داده نمي شوند -4تبصره 

 .ردهرعضو كتابخانه مي تواند تا سقف و زمان مجازمنابع مورد نيازخود را به امانت بب -5تبصره 

.                                                                            
 

:عتاخير در تحويل مناب   

 تاخيردر تحويل منابع طبق قانون امانت غير مجاز بوده و متخلفين مشمول قانون ذيل خواهند بود

 3چنانچه كتاب امانت گرفته شده در موعد مقرر به كتابخانه تحويل نگردد عضو مربوطه در مقابل هر روز تاخير  –الف 

ريال جريمه نقدي خواهد شد 1111  روز از امانت گرفتن كتاب مجدد محروم و به ازاي هر روز تاخير مبلغ     

 

:حفاظت از كتب ، نشريات و منابع ديداري و شنيداري  

 گيرنده موظف به حفظ و نگهداري منبع امانت گرفته شده مي باشد . چنانچه منبع مفقود و يا ناقص ) علامتامانت 

 گذاري ، خط كشي ، بريده و......( شود ، امانت گيرنده موظف به تهيه منبع و جبران خسارت وارده مي باشد

 

ده را برگشت نداده اند ، به خود اشخاص درپايان هر نيمسال تحصيلي اسامي افرادي كه كتابهاي امانت گرفته ش

اد مشمول اين افر بديهي است در صورت عدم استردادگزارش مي شود تا نسبت به استرداد آنها اقدام نمايند ، 

دمقررات تاخير خواهند بو  

مي يابد  اعضاء هيأت علمي يا كارمنداني كه بازنشسته يا بازخريد مي شوند و يا به هر نحو ديگري خدمت آنها خاتمه

.بايستي از كتابخانه مركزي برگ تسويه حساب دريافت و به كارگزيني ارائه دهند   

صدور گواهي فراغت از تحصيل ، تغيير رشته ، ميهمان ، انتقال دانشجويان و نظاير آن منوط به ارائه برگ تسويه 

به اداره آموزش دانشگاه خواهد بود حساب به كتابخانه مركزي   

 
 

:مواردي كه به هيچ عنوان امانت داده نمي شودمنابع و    

كتابهاي مرجع ، خطي ، نفيس ، منحصر به فرد و ناياب ، پايان نامه ها ، نقشه ها و اطلسها -الف  

 مجلات و روزنامه ها -ب

 

:مقررات كتابخانه   

تمام موارد امكان پذير  درآنها . از آنجائيكه جايگزين كردن از جمله سرمايه هاي ملي استمنابع كتابخانه اي .1 

  نيست تقاضا دارد در حفظ آنها دقت لازم به عمل آيد

هاي مطالعه الزامي استرعايت سكوت در سالن .  2.  

   


